
Pro-Pay	–	Junior	Payroll	Officer

Als	junior	payroll	officer:
verwerk	je	de	volledige	payroll	voor	lokale	en	internationale	ondernemingen.	Je	staat	garant	voor	een
correcte	loonverwerking	voor	elke	werknemer	(maandelijkse	payroll,	vakantiegeld,	eindejaarspremie,
variabel	loon,	uit	dienst	berekeningen,	..);

check	je	proactief	de	correctheid	van	de	door	de	klant	aangeleverde	data.	Indien	nodig	breng	je	correcties	aan
of	klaar	je	zaken	uit	om	ervoor	te	zorgen	dat	de	salarisberekeningen	in	lijn	zijn	met	de	Belgische	sociale
wetgeving;

sta	je	garant	voor	een	foutloos	data	management	met	het	oog	op	correcte	payroll	rapportering;

sta	je	je	klanten	bij	in	al	hun	vragen	over	HR	en	sociale	wetgeving.

Onze	ideale	junior	payroll	officer:
heeft	bij	voorkeur	een	eerste	ervaring	in	payroll	en	de	ambitie	om	te	groeien,	maar	wij	staan	ook	open	voor
ambitieuze	schoolverlaters	(personeelsmanagement,	HR,	accountancy-fiscaliteit,...);

spreekt	vloeiend	Engels	(werktaal	voor	het	merendeel	van	onze	klanten)	en	Nederlands	of	Frans;

haalt	motivatie	en	energie	uit	het	leveren	van	kwalitatieve,	correcte	diensten	en	neemt	daarbij	een	proactieve,
klantgerichte	houding	aan	om	klanten	optimaal	en	professioneel	te	ondersteunen.

blinkt	uit	in	administratie	en	accuraat	werken	en	heeft	daarenboven	uitstekende	communicatievaardigheden;

heeft	een	goede	feeling	voor	Excel,	denk	daarbij	aan	het	opstellen	van	formules	zoals	VLOOKUP	(of
verticaal	zoeken);

is	een	enthousiaste	teamplayer	die	hard	werkt,	maar	ook	plezier	kan	maken;

werkgeluk	voorop:	Pro-Pay	is	trotse	drager	van	het	Happy	Humans	label

Wij	bieden	jou:
een	competitief	bruto	salaris	op	basis	van	ervaring

talloze	extralegale	voordelen	(bedrijfswagen	+	tankkaart/laadpas	of	mobiliteitsbudget,	groeps-	en
hospitalisatieverzekering,	maaltijdcheques,	jaarlijkse	bonus,	netto-vergoeding,…);

een	gevarieerd	aanbod	aan	opleidingen	en	groeikansen;

flexibele	arbeidsvoorwaarden	(flexibele	uren,	goede	work-life	balance,	mogelijkheid	tot	thuiswerk	na
doorgedreven	opleiding,	etc.);

een	professionele	en	internationale	omgeving;

een	fijne	werkplek	met	een	enthousiast	team	en	toffe	collega’s;

een	horizontale	en	open	communicatiestructuur	(met	een	vleugje	humor).
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